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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВИЧУГА
15 сентября 2023 г.                                                                                                № 790
О внесении изменений в постановление администрации

городского округа Вичуга от 27.02.2023г.  № 132

           В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных услуг и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского округа Вичуга, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменение в постановление администрации городского округа Вичуга от 27.02.2023г. № 132 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий», изложив приложение к вышеуказанному постановлению в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа Вичуга в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в Вестнике органов местного самоуправления городского округа Вичуга.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его  опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы  администрации городского округа Вичуга Виноградову И.А.   

Глава городского округа Вичуга                                                        П.Н. Плохов

Приложение 

к постановлению администрации 

городского округа Вичуга от 15.09.2023 г. № 790
Приложение

к постановлению администрации 

городского округа Вичуга  от 27.02.2023 №132

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Организация и проведение официальных

физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги " Организация и проведение официальных  физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий " (далее по тексту - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
        2. Предметом регулирования Регламента являются отношения, возникающие между физическими и (или) юридическими лицами (далее - Заявитель), и Комитетом по физической культуре и спортом администрации городского округа Вичуга, связанные с предоставлением муниципальной услуги по организации и проведению официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий (далее - муниципальная услуга).

3. Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


1. Наименование муниципальной услуги. 

" Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий ".
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет Комитет по физической культуре и спорту администрации городского округа Вичуга (далее - Комитет). Административные действия выполняются служащими Комитета (далее - Специалисты) в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

Место нахождения и почтовый адрес Комитета:

155331, Ивановская область, г.Вичуга, ул.Большая Пролетарская, д.1А, 

Адрес электронной почты e-mail: gorsportcom@yandex.ru, 

Телефон 8(49354)2-25-73.

Время работы: с понедельника по пятницу с 8ч.00мин. до 17ч.00мин., перерыв на обед с 12ч.00мин. до 13ч.00мин.

Муниципальная услуга в Многофункциональном центре и электронном виде не предоставляется.

3. Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица Российской Федерации

4. Способы направления Заявителем документов в Комитет для оказания муниципальной услуги

Документы, перечисленные в пункте 8 настоящего раздела Заявитель может принести лично в Комитет, отправить по почте или электронной почте.

5. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий (муниципального, регионального, Всероссийского уровней) на территории городского округа Вичуга, а также участие в официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятиях (далее - Мероприятия).

6. Срок предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в течение всего календарного года и включает в себя организацию и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий, осуществляемых согласно календарному плану спортивных мероприятий.

При этом документы о предоставлении Муниципальной услуги должны быть предоставлены:

6.1. для проведения Мероприятия- за 30 дней до даты проведения Мероприятия;

6.2. для участия в Мероприятии, проводимых Комитетом- в сроки указанных в Положении о проведении Мероприятия;

6.3.  для участия в иных Мероприятиях, за счет средств Комитета- за 5 календарных дней до начала проведения Мероприятия. 

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации. 

· Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН от 20 ноября 1989г. 

· Трудовым кодексом Российской Федерации. 

· Федеральным законом от 29.12.2012г.  273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

        -  Федеральным Законом от 04.12.2007г.  329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации».

· Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.1998г. № 124-ФЗ    «Об основных  гарантиях  прав  ребенка  в   Российской
Федерации». 

· Федеральным законом Российской Федерации от 24.11.1995г. № 181-ФЗ  «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

· Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об  общих  принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской Федерации». 

· Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

· Законом Российской Федерации от 21.12.1994г. № 69-ФЗ   «О пожарной безопасности». 

· Уставом городского округа Вичуга. 

·     Положением о Комитете по физической культуре и спорту администрации городского округа Вичуга, утвержденным Решением городской Думы городского округа Вичуга от 30.03.207г. №9.

    -    Уставами учреждений, подведомственных Комитету по физической культуре и спорту администрации городского округа Вичуга.

    -    Календарным планом спортивно-массовых мероприятий Комитета по физической культуре и спорту администрации городского округа Вичуга.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

8.1.   Для проведения Мероприятий Заявитель предоставляет в Комитет:

- заявление на проведение Мероприятия (Приложение  1 к настоящему Регламенту);

- проект Положения о Мероприятии;

- проект сметы расходов на проведение мероприятия.

8.2. Для участия в Мероприятиях, проводимых Комитетом, Заявитель предоставляет в Комитет:

-  заявку на участие в Мероприятии, заверенную врачом (Приложение 2 к настоящему Регламенту);

8.3. Для участия в иных Мероприятиях, за счет средств Комитета Заявитель предоставляет в Комитет:

- Положение о Мероприятии (оригинал или заверенную копию) или вызов на Мероприятие (оригинал или заверенную копию), в котором Заявитель хотел бы участвовать.

При личном обращении Заявитель с документами, перечисленными в настоящем пункте предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность в случае, если интересы Заявителя представляет уполномоченное лицо.

Документы должны быть оформлены разборчиво и без исправлений. Документы должны быть заверены подписью (если юридическое лицо подписью и печатью) Заявителя, содержать достоверные сведения.

По собственной инициативе Заявитель может предоставить и другие документы.

Документы предоставляются Заявителем самостоятельно.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- документы, указанные в пункте 8 настоящего раздела поданы с нарушением сроков, указанных в пункте 6 настоящего раздела;

- предоставление неполного пакета документов, предусмотренных настоящим Регламентом, или недостоверность содержащихся в нем сведений;

- текст заявления и документов не поддается прочтению.
10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги может являться:

- непредставление документов, перечисленных в пункте 8, настоящего раздела;

- невозможность предоставления спортивного сооружения (проведение другого Мероприятия в предполагаемый период, ремонт, неблагоприятные погодные условия и иные причины);

- заявленное Мероприятие не является официальным; 

- заявленное Мероприятие не включено в календарный план физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий Комитета;

- нахождение Заявителя в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения;

- нарушение Заявителем норм техники безопасности и противопожарной безопасности;

- отсутствие в Комитете Специалистов требуемого профиля.


11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания.

Муниципальная услуга оказывается бесплатно.


12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги.

При личном обращении максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.


13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

13.1. При личном обращении срок регистрации обращения о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

13.2. Срок регистрации документов, направленных на электронную почту - 1 рабочий день. 

      
14.Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
14.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил, Специалистами Комитета должна оказываться помощь инвалидам при оформлении документов и получении муниципальной услуги.

14.2. Рабочие места сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерной техникой, подключенной к сети Интернет, и оргтехникой.

14.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся Заявителей и оборудоваться необходимым количеством стульев, столов, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания заявлений.

14.4. На видном месте, в непосредственной близости к местам приема заявлений размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы Комитета, телефонах для справок, порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) организации, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лицах, приведены образцы заявлений и перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги.

14.5. Доступ Заявителя к местам приема заявлений должен быть беспрепятственным (доступ в образовательную организацию - в соответствии с пропускным режимом).

    
15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.

15.1. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка специалистов;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность Заявителей предоставлением муниципальной услуги, отсутствие жалоб от Заявителей.

15.2.  Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- простота и ясность изложения информационных документов;

-наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной функции;

-удобный график работы Комитета.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

Административных процедур (действии), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения Административных процедур (действий) 
в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов;

3) проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

4) направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Описание административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет заявления и документов, указанных в пункте 8 Административного регламента.

Содержание административной процедуры включает в себя:

1) проверку документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
2) проверку комплектности документов и их соответствия установленным требованиям;

3) изготовление копий документов;

4) оформление и проверку заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5) регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6) подготовку и выдачу расписки (уведомления) о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

7) принятие решения о возврате заявления и документов. 
3.2.1.1. Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его 

представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
При личном обращении заявителя в Комитет специалист Комитета устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документа, удостоверяющего личность, проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, подтверждающих полномочия представителя заявителя с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.

Продолжительность выполнения административного действия - 1 минута.

3.2.1.2. Проверка комплектности документов и их соответствия установленным требованиям.
3.2.1.2.1. При личном обращении в Комитет.

Специалист Комитета проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления, соответствие представленных документов следующим требованиям:

документы скреплены подписью и печатью (при наличии); 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

В случае если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.

Продолжительность выполнения административного действия - 3 минуты.

3.2.1.2.2. При обращении через единый портал и (или) региональный портал.
При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через единый портал и (или) региональный портал в личный кабинет специалиста Комитета в региональной и (или) ведомственной информационной системе в случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Комитета направляет заявителю через личный кабинет на региональный портал уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Продолжительность выполнения административного действия - 1 рабочий день со дня поступления документов.

3.2.1.3. Изготовление копий документов.

В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов специалист Комитета:

осуществляет копирование документов;

заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, не заверенных нотариально, специалист Комитета проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист Комитета делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

Продолжительность выполнения административного действия - 3 минуты.

3.2.1.4. Оформление и проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист Комитета проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае, если заявление не соответствует установленным требованиям, а также в случае, если заявитель (его представитель) обращается без ходатайства, специалист Комитета объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков, оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю (его представителю) написать  ходатайство  по  установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.

Продолжительность выполнения административного действия - 5 минут.

3.2.1.5. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.5.1. При личном обращении в Комитет.

При поступлении заявления на бумажном носителе специалист Комитета, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, регистрирует заявление в журнале регистрации.

Продолжительность выполнения административного действия - 2 минуты.

3.2.1.5.2. При обращении через единый портал и (или) региональный портал.

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через единый портал и (или) региональный портал в личный кабинет специалиста Комитета в региональной и (или) ведомственной информационной системе:

регистрация заявления, поступившего в рабочее время, осуществляется в день поступления; 

регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, осуществляется на следующий рабочий день.

После регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на едином портале и (или) региональном портале обновляется автоматически.

Продолжительность выполнения административного действия - 1 рабочий день со дня поступления документов.

3.2.1.6. Подготовка и выдача расписки (уведомления) о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.6.1. При обращении в Комитет.

Специалист Комитета  выдает  заявителю  или  его представителю уведомление, в котором указывается количество принятых документов, регистрационный номер заявления, дата регистрации заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего заявление. 

Продолжительность выполнения административного действия - 1 минута.

3.2.1.6.2. При обращении через единый портал и (или) региональный портал.

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через единый портал и (или) региональный портал в личный кабинет специалиста Комитета в региональной и (или) ведомственной информационной системе после регистрации статус уведомления в личном кабинете заявителя на региональном портале обновляется автоматически.

Продолжительность выполнения административного действия - 1 рабочий день со дня поступления документов.

3.2.1.7. Принятие решения о возврате заявления и документов. 

В случае представления заявителем неполного комплекта документов, предусмотренных в пункте 8 раздела 2 Административного регламента, или предоставленное заявление не соответствует требованиям, установленным в пункте 8 раздела 2 Административного регламента, а также  если представлены документы в орган, не уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует уведомление о возврате заявления и документов с указанием причин возврата и передает на подписание лицу, принимающему решение с последующим направлением уведомления о возврате заявления и документов заявителю.

Продолжительность выполнения административного действия - 10 рабочих дней со дня поступления пакета документов.

3.2.1.8. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.

3.2.1.9. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация поступившего заявления с проставлением регистрационного номера на заявлении и указанием даты приема.

3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов.

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем лично документов, указанных в пункте 8 Административного регламента.

Содержание административной процедуры включает в себя направление запроса в орган и (или) организацию, в распоряжении которых находятся документы, контроль над своевременным поступлением ответа на направленный запрос, получение ответа и приобщение к пакету документов для предоставления муниципальной услуги.

Общий максимальный срок подготовки и направления запроса о предоставлении документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия не должен превышать один рабочий день со дня поступления 

заявления и документов, предусмотренных пунктом 8 раздела 2 Административного регламента.

Направление межведомственного запроса в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляется в электронном виде с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки с применением средств криптографической защиты информации и электронной подписи.

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями пунктов 1 - 6 и 8 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в орган и (или) организацию, в распоряжении которых находятся указанные документы, по почте или курьером.

Указанная административная процедура выполняется специалистом Комитета, ответственным за истребование документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

3.2.2.2. Критерием принятия решения о направлении запроса об истребовании документа в порядке межведомственного информационного взаимодействия являются основания, предусмотренные пункта 2.7 Административного регламента.

3.2.2.3. Результатом административной процедуры является получение Комитетом ответа на межведомственный запрос.

3.2.2.4. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является приобщение к пакету документов для предоставления муниципальной услуги документа, полученного в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Продолжительность выполнения административной процедуры - пять рабочих дней.          

3.2.3. Проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Содержание административной процедуры включает в себя:

1) проверку права на получение муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) утверждение решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) направление уведомления заявителю (при обращении через единый 

портал и (или) региональный портал).
3.2.3.1. Проверка права на получение муниципальной услуги
Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет заявление и представленные документы на соответствие установленным требованиям Административного регламента. В случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении информации о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий переходит к процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении информации о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий переходит к процедуре принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку информации о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий, и передает в порядке делопроизводства начальнику Комитета на подпись.

3.2.3.3. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных Административным регламентом, специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа и передает в порядке делопроизводства начальнику Комитета на подпись.
3.2.3.4. Утверждение решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Подписанные начальником Комитета информация о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируются в порядке делопроизводства. 

3.2.3.5. Продолжительность выполнения административных действий, предусмотренных подпунктами 3.2.2.1 - 3.2.2.4 подпункта 3.2.2 пункта 3.2 Административного регламента, составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления и документов в Комитет.
3.2.3.6. Направление уведомления заявителю (при обращении заявителя через единый портал и (или) региональный портал).

Специалист Комитета направляет уведомление через личный кабинет на региональный портал в виде электронного документа (уведомление о  

положительном решении предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа).

Продолжительность выполнения административного действия - 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.2.3.7. Результатом выполнения административной процедуры является: предоставление заявителю информации о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского округа Вичуга, Ивановской области;

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3.8. Способом фиксации результата административной процедуры является: информация о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского округа Вичуга Ивановской области на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства;

подписанное председателем Комитета уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист Комитета, ответственный за направление документов заявителю, направляет результат муниципальной услуги заявителю способом, указанным в заявлении: почтовой связью; вручает лично; направляет ему электронный документ, подписанный электронной подписью, на адрес электронной почты.

Продолжительность выполнения административного действия - в день принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

3.2.4.1. Результатом административной процедуры является направления заявителю способом, указанным в представлении, результата муниципальной услуги.

3.2.4.2. Способом фиксации результата административной процедуры является подготовка специалистом Комитета на бумажном носителе сопроводительного письма с приложением результата муниципальной услуги или вручение его заявителю при личном обращении.

IV Формы контроля за исполнением административного регламента

1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Специалистами Комитета, работниками учреждений, подведомственных Комитету последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется председателем Комитета.

2. Специалисты Комитета, работники учреждений, подведомственных Комитету, принимающие участие в предоставлении информации о муниципальной услуге, несут персональную ответственность за грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим Регламентом.

3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Специалистов Комитета, работников учреждений, подведомственных Комитету.

4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе предоставляемой по комплексному запросу;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, нормативными правовыми актами городского округа Вичуга для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ивановской области, нормативными правовыми актами городского округа Вичуга;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, нормативными правовыми актами городского округа Вичуга;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ивановской области, нормативными правовыми актами городского округа Вичуга.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) Специалиста Комитета, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги:

2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных настоящего Федерального закона, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

2.2. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу.

3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в Администрацию городского округа Вичуга, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, нормативными правовыми актами городского округа Вичуга;

б) в удовлетворении жалобы отказывается.

5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 4 настоящего раздела, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5 настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых Комитетом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5 настоящего раздела , даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

       8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии пунктом  2.1 настоящего раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Регламенту

Заявления на проведение Мероприятия
 

Председателю комитета по физической

 культуре и спорту администрации городского округа Вичуга

____________________________________________________
 
       (ФИО председателя Комитета)
Заявление от ____________________________________________________________
(полное наименование заявителя)
Прошу организовать проведение ________________________________________________________________

(полное наименование мероприятия)
в срок  с "___" ________ 20___ по "___" ________ 20__

 

место проведения ________________________________________________________________

(наименование и адрес спортивного или другого объекта)
Приложение:  1. Проект Положения. 2. Проект Сметы расходов.   

Приложение 2

к Регламенту

Заявка на участие в Мероприятии

по _________________________________________________________

от   ______________________________________________________ 

	N
	ФИО
	Дата рождения
	Паспорт (серия, номер)
	Допуск врача

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	


К соревнованиям допущено ______________________ человек

Врач _________________________________________________

Представитель ________________________________________

Дата _________________________________________________

Приложение 3

к Регламенту
Блок-схема общей структуры последовательности

административных действий при предоставлении муниципальной

услуги "Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий"

1. Проведение Мероприятий

	Прием и регистрация  представленных документов
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	Рассмотрение  представленных документов
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	Подготовка к проведению Мероприятий
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	Проведение Мероприятий
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	Подведение итогов проведения Мероприятий


2. Участие в Мероприятиях, проводимых Комитетом

	Прием  представленных документов
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	Рассмотрение  представленных документов
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	Участие в Мероприятии
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	Подведение итогов Мероприятия


3. Участие в иных Мероприятиях, за счет средств Комитета

	Прием  представленных документов
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	Рассмотрение  представленных документов
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	Подготовка к участию в Мероприятии
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	Участие в Мероприятии
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